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REGULAMENT PRIVIND

DESFASURAREA ACTIVITATILOR DE AUDIT INTERN AL
CALITATII IN CADRUL ITRCF DIN ROMAN

1. DOMENIU

a) Regulamentul pentru desfasurarea activitatilor de audit intern al calitatii activitatilor
academice desfasurate in cadrul Institutului Teologic Romano-Catolic Franciscan din Roman
este intocmit in conformitate cu urmatoarele acte normative: OUG nr. 75 din 12 iulie 2005
privind asigurarea calitatii educatiei, Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea O.U.G. nr.75/2005,
HG nr.1418/2006 pentru aprobarca Metodologiei de evaluare externa, a standardelor, a
standardelor de referintd si a listei indicatorilor de performanta ARACIS. Prevederile
prezentului regulament se raporteazd, de asemenea, la Carta Institutului si la Strategia
Institutului de asigurare a calitatii procesului educational.

b) Regulamentul se aplica la nivelul Facultatii de teologie pastorala din cadrul Institutului
Teologic Romano-Catolic Franciscan din Roman.

c¢) Conducerea ITRCF din Roman asigura planificarea si efectuarea anuala a Auditului Intern
al Sistemului de Management al Calitatii, Tn scopul:

"1 verificarii modului in care se aplica politica ITRCF din Roman in domeniul calitatii i sunt
realizate obiectivele stabilite in domeniul calitatii;

"1 verificarii indeplinirii planului strategic al Institutului si al planului de imbunatatire a calitatii
activitatilor din cadrul Institutului;

) determindrii eficacitatii sistemului calitatii In raport cu realizarea obiectivelor referitoare la

calitate;
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cerintele tuturor partilor interesate;

] wverificarii indeplinirii cerintelor obligatorii §i indicatorilor de performanta precizati in
Metodologia de evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referintd si a listei
indicatorilor de performanti a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul

Superior.

2.SCOP
Regulamentul priveste modalitatea de desfasurare a activitatilor de audit intern din cadrul
ITRCF din Roman conform programarilor realizate de Comisia de Evaluare si Asigurare a

Calitatii si aprobate de Senatul Institutului.

3. DESCRIEREA PROCESULUI DE AUDIT

Etape premergatoare activitatilor de audit

a) activitatile de audit se vor desfasura pe baza urmatoarelor principii:

"1 Principiul obiectivitatii depline, auditarea urmand sa surprindd starea de fapt existenta in
domeniul supus controlului si s-0 prezinte intocmai;

"1 principiul eficientei, actiunea de auditare neconstituind un scop in sine, ci un mijloc de
cunoastere completd a modului in care se desfasoara activitatea din domeniul controlat ;

"1 principiul corectitudinii si al bunei credinte, comisia Si colectivul de audit actionand in
spiritul codului etic si de pe pozitiile colegialitatii si ale dorintei sincere de a se gasi caile si
mijloacele optime pentru imbunatatirea activitafii controlate;

"] principiul transparentei, rezultatele auditarii fiind aduse la cunostinta intregului personal al
Institutului si la cunostinta beneficiarilor programei desfasurate n facultatea de teologie;

"1 principiul unei calitati superioare.

b) auditurile interne sunt planificate si programate in functie de natura si importanta activitagilor
desfasurate de ITRCF din Roman.

c¢) programul auditurilor interne cuprinde urmatoarele elemente:

"1 planificarea propriu - zisd a auditurilor privind activitatile specifice;
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"1 desemnarea personalului avand calificarea necesard pentru a conduce auditurile;
] elementele procedurale privind efectuarea auditurilor, pentru inregistrarea si raportarea
rezultatelor acestora si pentru stabilirea actiunilor de imbunatatire rezultate in urma activitatilor
de audit.
d) in procesul planificarii auditurilor interne, pentru a asigura eficacitatea acestora, sunt luate
in considerare urmatoarele elemente:
"] personalul si mijloacele necesare pentru aplicarea planului de audit;
1 verificarea in timp util a eficacitatii actiunilor corective;
] stabilirea frecventei auditurilor interne in functie de: natura si importanta activitatilor
desfasurate, evaluarea riscului de aparitie a neconformitatilor, pe baza experientei anterioare.
e) planul de audit intern contine elementele:
] obiectivele si domeniul auditului;
"1 identitatea persoanelor care au responsabilitati directe referitoare la domeniul si obiectivele
auditului;
] identificarea documentelor de referinta;
"1 identificarea membrilor echipei de audit;
"1 perioada si locul efectudrii auditului;
(] data si durata fiecarei activitati desfasurate in cadrul auditului;
"] cerinte privind confidentialitatea informatiilor;
"] lista de difuzare a raportului de audit si data prevazuta pentru difuzare.
f) domeniile auditate anual sunt urmatoarele:
(] domeniul activitatii didactice;
] domeniul activitatii studentilor;
") domeniul cercetarii stiintifice;
I climatul etic si de integritate academica;
"1 domeniul documente academice.
g) activitatea de auditare internd se desfasoard sub conducerea Comisiei de Evaluare si
Asigurare a Calitatii (CEAC). Aceasta numeste un Corp de Audit Intern permanent ce include

un reprezentant al facultatii (expert auditor intern);



(FOLOGC

R

: W~

INSTITUTUL TEOLOGIC =4

REOMANO=CATOLIC

FRANCISCAN |

! | = B = Rt

FACULTATEA DE TEOLOGIE PASTORALA i v =
Str. Stefan cel Mare 268/B, Roman 611040 NT; Tel: 0040 233731002

E-mail: rectoritref@gmail.com; decanatitref@gmail.com; secretariat.itrcf@gmail.com; Web: hitp:/itref.ofmconv.ro

Romam

h) efectuarea auditului intern al sistemului calitatii se incredinfeaza unei echipe de audit
condusa si coordonata de catre un auditor sef. Membrii echipei de audit nu au responsabilitagi

directe in compartimentele / activitatile auditate. Pot participa la audit membrii CEAC.

Desfasurarea procesului de audit
a) auditurile interne ale sistemului calitatii din cadrul ITRCF din Roman se programeaza la
inceputul anului de catre Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii;
b) programarea auditurilor interne ale sistemului calitatii este aprobata de presedintele CEAC
c¢) Obiectivele auditurilor vor fi urmatoarele:
A. pentru activitatea didactica:
"] indeplinirea obiectivelor propuse in programul de studiu;
"1 adaptarea programelor analitice la modificdrile ce apar in viata social-economica si pe planul
cunoasterii;
] parcurgerea integrald a tematicilor cuprinse in programele analitice de studiu ale fiecarei
discipline;
"] asigurarea cursurilor pentru toate disciplinele din planul de invatamant;
] desfasurarea activitatilor didactice conform programarii activitatilor (orarului);
] imbunatatirea sistemului de predare/invatare;
"] respectarea regulamentului privind sistemul de evaluare a activitatii studentilor;
] respectarea regulamentului de desfasurare a examenelor;
I rezultatele la examenele din sesiunile programate;
1 indeplinirea obiectivelor propuse in strategia facultatii si a Institutului;
] rezultatele la licentd/disertatie;
"] imbunatatirea permanenta a calitatii tuturor resurselor utilizate 1n activitatea de predare —
invatare — evaluare.
"] respectarea obiectivelor stabilite prin planul de imbunatatire a calitatii;
"] participarea activa la aplicarea regulamentelor si procedurilor ce privesc activitatea didactica
din Institut / Facultate / Departament, prin reprezentantii Facultatii / Departamentului in

comisiile de specialitate de la nivelul Institutului;
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"1 realizarea auditului intern al activitatilor didactice la nivel de Facultate / Departament;

"1 actualizarea periodica a informatiilor prezentate pe site-ul Institutului;

Programarea Auditurilor Interne

Facultatea / Departamentul ian feb mart apr mai iun iul aug sept oct nov dec

1 demararea procesului de auto-evaluare la nivel de Facultate / Departament Tn vederea
obtinerii acreditarii conform dispozitiilor legale.

B. pentru domeniul activitatea studentilor

"1 relatia student — cadru didactic si student-Institut (activitati de tutoriat, indrumare sesiuni
stiintifice ale studentilor, indrumare lucrari de licenta / disertatie, consultatii;

"1 implicarea activa a cadrelor didactice Tn prevenirea, cunoasterea, intelegerea si rezolvarea
diverselor probleme cu caracter social ale studentilor.

"] antrenarea studentilor in procesul de predare-invatare prin participarea activa a acestora la
dezbaterile, discutiile, analizele si studiile de caz realizate in cadrul cursurilor si seminariilor;
] implicarea studentilor in discutarea si rezolvarea unor probleme ce privesc viata academica,
precum si in elaborarea si actualizarea regulamentelor Institutului, prin consultarea studentilor
si reprezentantilor acestora din Consiliul Facultatii, Comisiile de specialitate, Senatul
Institutului;

1 indrumarea si coordonarea de catre conducerea Facultatii / Departamentului si de catre
cadrele didactice a unor activitati culturale, artistice si de divertisment desfasurate impreuna cu
studentii Facultatii / Departamentului (intdlniri cu personalitati marcante ale vietii culturale,
reuniuni ce marcheaza diferitele sarbatori nationale si religioase etc.)

] dezvoltarea si asigurarea unor facilitati si servicii puse la dispozitia studentilor de catre
Institut;

] comunicarea permanentd cu studentii prin secretariat, prin cadre didactice indrumatoare si
site-ul Institutului.

C. pentru domeniul cercetare stiintifica

) indeplinirea de catre catedre si cadrele didactice a obiectivelor stabilite prin planul de

cercetare;
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"1 participarea cadrelor didactice la realizarea obiectivelor strategice ale cercetdrii stiintifice
stabilite la nivelul Institutului;

] caracterul inedit, de noutate si relevanta a rezultatelor activitatii de cercetare realizate de
cadrele didactice ale Facultatii;

] transpunerea rezultatelor activitatilor de cercetare stiintificd desfasurate de catre cadrele
didactice ale Facultatii Tn activitatea didactica si materialele necesare pregatirii profesionale a

studentilor;

D. pentru domeniul climatul etic

"1 existenta unui climat adecvat in colectivul de Departament;

1 respectarea principiilor si normelor deontologiei academice prevazute de Codul etic al
Institutului, in conduita si activitatea membrilor comunitatii academice al ITRCF din Roman;
] existenta unor relatii adecvate mediului academic intre cadrele didactice si studenti;

[ corectitudinea evaluarii contributiei fiecarui cadru didactic la bunul mers al activitatii
institutiei;

"1 perceptia de catre studenti cu privire la imaginea pe care o are fiecare cadru didactic Tn randul
acestora.

E. pentru domeniul regulamente academice

1 imbunatatirea si actualizarea regulamentelor ce privesc desfasurarea vietii academice n
cadrul ITRCF din Roman;

"1 respectarea regulamentelor, procedurilor si deciziilor luate de Conducerea Institutului si a
Facultatii / Departamentului.

Tn vederea finalizarii activitatilor de audit intern al calitatii, Corpul de audit intern de la nivelul
Institutului va elabora raportul de audit intern pe Institut, care va fi supus analizei i aprobarii
CEAC. Dupa aprobarea de ciatre CEAC si validarea lui in Senat, raportul de audit intern al

calitatii va fi postat pe site-ul Institutului, fiind adus astfel la cunostinta tuturor celor interesati.



INSTITUTUL TEOLOGIC -

OMANO- CAT O

F RANLISLAN

FACULTATEA DE TEOLOGIE PASTORALA
Str. Stefan cel Mare 268/B, Roman 611040 NT; Tel: 0040 233731002
E-mail: rectoritref@ gmail.com; decanatitrefl@gmail.com; secretariat.itref@gmail.com; Weh: htip: Vitrcl.olmconv.ro

4. RESPONSABILITATI
a) Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitdtii rispunde pentru planificarea si realizarea
actiunilor de audit conform prezentului regulament;

b) Colectivul de audit raspunde pentru veridicitatea datelor si informatiilor prezentate in

Rapoartele de audit.

5. DISPOZITH FINALE

Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta de Senat din 13.10.2017.

Rector

lect. univ. dr. pr. Mihai Afrentoae






